ОБЩИНА ДРЯНОВО
гр. Дряново
ФОНД ЗА ПОДКРЕПА НА МЕСТНИ ИНИЦИАТИВИ -  ОБЩИНА ДРЯНОВО
ФИНАНСОВ ОТЧЕТ

УКАЗАНИЯ ЗА ИЗГОТВЯНЕ НА ФИНАНСОВИЯ ОТЧЕТ

I. Указания за опериране със средствата, предоставени по проект „Общински фондове за местни инициативи: устойчив модел за подкрепа на активните общности“
1. Съгласно сключения договор Община Дряново превежда на изпълнителя на инициативата средства за разходите по одобрените дейности. Средствата се превеждат по посочената в договора банкова сметка.
2. Средствата за инициативата се превеждат на 2 транша, съобразно сключения договор.
3. С втория транш се възстановяват вече направените и отчетени 100 % разходи, след одобряване на финансовия отчет.

4. Всички разходи по дейността, извън предвидените бюджетни разходни пера, или надхвърлящи предвидената в договора сума са за сметка на собствени/ привлечени средства.

5. В случай, че има неизразходван и неотчетен остатък от преведената сума, той се връща по сметката на общината.

6. Независимо, че изпълнителят може да има остатък от средствата за посочените дейности, те не могат да бъдат изразходвани за други разходи, които не са упоменати в инициативата. Пренасочване на средства от перо в перо е допустимо с аргументирана обосновка, представена в писмена форма и при получено одобрение от възложителя (съответно ще се отрази по подходящ начин във финансовия отчет). 
7. Сдружение „Платформа АГОРА“/Община Дряново ще следи за целесъобразното изразходване на средствата. Ако отчетът не бъде одобрен, се връща за преработка, съобразно направените бележки и изисквания.

8. Координатора и управителния орган на изпълнителя носят правото и отговорността за целесъобразността при управлението на средствата.

     II. указания за изготвяне на финансов отчет

1. Финансовият отчет се изготвя в приложената по-долу Таблица 1. В колонките „Описание на разхода“, „Вид документ“, „Номер и дата“ се описва съответно вида на разхода, вида на документа, номера и датата, както са посочени в документа. Отчетът се изготвя в евро, като във всяко бюджетно перо направените разходи са хронологично подредени.
2. Към отчета се прилагат копия от разходните документи, свързани с дейностите (фактури, командировъчни, банкови извлечения, договори, т.н.). Във финансовия отчет се отчитат 100 % от разходите по проекта, независимо, че към датата на отчета са преведени 80% от сумата по договора.

3. Сумата за административни разходи (в случай, че има такива), която се отчита е на база авансирани от изпълнителя средства и се възстановява до 100 % от сумата по договор, след одобряване на финансовия отчет (ред т. “3. Сума за възстановяване, след одобряване на отчета”). Сумата за възстановяване е равна на разликата между “Сумата по договор ” и “Получено първо плащане”.
4. В случай, че е отчетен остатък (неизразходвани средства) спрямо сумата по договор, той се отразява в т. 5 „Остатък в края на периода“ на Таблица 1 и се възстановява на Платформа АГОРА. В този случай сумата по договор в евро се коригира, като на отделен ред под ред 1. „Сума по договор в евро” се отразява новият бюджет, след приспадане на остатъка. 

5. Плащанията в брой не трябва да надхвърлят 250 €.

6. Плащания в брой не са допустими за физически лица.

7. В отчета се отразяват, както предоставени от Фонда средства, така и привлечените суми от дарения и от общността, както и личния принос на изпълнителя, като за тях също се прилагат копия от разходните документи, ако са налични.

8. В случай, че е отчетен остатък от привлечените средства, в техническия отчет се посочва за какво ще бъдат изразходвани, с оглед устойчивостта на инициативата.

9. Могат да бъдат добавяни редове, в случай на необходимост.

10. Оригиналните платежни документи се съхраняват от изпълнителя на инициативата за срок от минимум три години след приключване на инициативата.

11. Финансовият отчет се изготвя от съответния ръководител/координатор и се подписва от упълномощеното за това лице. 

12. Финансови отчети с липсващи копия от разходни документи не се одобряват. Крайното плащане ще се извърши след коригиране и попълване на липсващата документация.

13. Сумата на разходите се описва в лева и стотинки, както е по документ. 



Таблица  1
	Финансов отчет

	Изпълнител ………………………………..

	Инициатива: “…………………………….”
	Населено място: ………………………………….

	Период: ……………………………………
	

	А. Предоставени средства 
	Сума в евро

	1. Сума по договор в евро:
	

	(словом):.................................................................................................. 
	0,00

	2. Получено първо плащане в лева:
	 

	(словом):..................................................................................................
	0,00

	3. Сума за възстановяване, след одобряване на отчета (1 – 2):
	

	(словом):..................................................................................................
	0.00

	

	4. Описание на разходите по 
бюджетни пера по хронология
	Вид документ
	No 
	Дата
	Сума 

(в евро)

	Преки разходи
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	Административни разходи 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	

	Общо разходи по 4
	 
	 
	 
	 0,00

	5. Остатък в края на периода (А.1 – А.4)
	 
	0,00

	
	
	

	Б. Привлечени/ собствени средства
	

	1. Обща сума на привлечените/ собствени средства:
	

	(словом):..................................................................................................
	0,00

	2. Описание на разходите на 
привлечените/ собствени средства  
(по бюджетни пера)
	Вид документ
	No 
	Дата
	Сума 

(в евро)

	
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	

	Общо разходи по 2
	 
	0,00

	3. Остатък в края на периода (Б.1 – Б.2)
	 
	0,00

	
	
	
	
	

	Общ бюджет на инициативата (А + Б)
	0.00

	Общо разходи на инициативата ( А.4 + Б.2)
	0.00

	
	
	
	
	

	Изготвил:
	
	Одобрил:

	Име: 
	
	
	
	

	Длъжност:
	
	Име:
	

	Дата:
	
	Дата:
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Отчетът е изготвен в рамките на проект „Активни общности: изграждане на капацитет за промяна“, реализиран от Сдружение „Платформа АГОРА“ с финансовата подкрепа на Фондация „Америка за България“
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Разработен в рамките на проект „Общински фондове за местни инициативи: устойчив модел за подкрепа на активните общности“, на сдружение „Платформа АГОРА“,

с финансовата подкрепа на фондация „Америка за България“.

